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关于做好2026级成人高等教育新生
入学资格审查工作的通知
各教学点：
根据省招考院《关于做好成人高考新生入学资格审核工作的通知》要求，结合学校实际，现就做好2026级成考新生入学资格审查工作通知如下：
一、提高政治站位，强化责任担当
新生入学资格审查是落实国家招生政策、确保教育公平公正的重要环节，事关广大考生切身利益和社会稳定。各教学点要高度重视，充分认识此项工作的重要性与严肃性，切实增强责任感和使命感。要成立由主要负责同志牵头的工作小组，明确职责分工，完善工作责任制和责任倒查机制，以严谨细致的态度和规范严格的程序，确保审查工作高质量完成，坚决维护招生考试的严肃性和公信力。
二、严格审查流程，明确工作重点
各教学点须在2026年3月13日前，对2026级新生的入学资格进行全面复查。审查工作须严格遵循以下要求：
1.  全面核查新生信息： 对已报到新生，要逐一比对核查其录取通知书、身份证、准考证、加分照顾和免试入学资格证明等材料原件与录取新生名册、电子档案信息是否一致。审查核心为人证信息、图像信息、材料信息是否真实有效。
2.  严查特殊考生资格： 要重点核对享受政策加分照顾（不含25周岁以上加分）及免试入学的考生资格，对其提供的证明材料原件进行严格审核，确认无误后留存复印件（需由学生本人签字并加盖教学点公章）归档。审核工作应参照《山东省教育招生考试院关于做好2025年成人高校招生考试报名工作的通知》中“特殊考生的资格申报与审核”要求执行。审核结果须按规定进行公示，接受监督。
3.  前置学历资格审查： 对于报考专升本层次的新生，必须严格核查其前置学历。要求新生必须提供经教育部审定核准的国民教育系列高等学校、高等教育自学考试机构颁发的专科及以上毕业证书原件及《教育部学历证书电子注册备案表》（或《中国高等教育学历认证报告》），确保其学历符合报考要求。
4.  规范工作程序： 审查各环节均需由专人负责，并做好过程及结果记录。对于存在疑点的新生，复查工作应由2名及以上工作人员共同进行，并在相关登记表上签字确认，以备查验。
三、严肃执纪问责，完善材料归档
1.  严肃处理违规行为： 各教学点对在审查过程中发现的冒名顶替、替考、骗取报名资格、弄虚作假等违反国家考试招生规定的行为，要严格按照相关要求，书面形式报继续教育学院。继续教育学院复审后，对于不符合报考资格或录取条件的考生，由继续教育学院形成书面报告报送至省级教育招生考试院。
2.  强化材料归档管理： 所有新生入学资格审查的相关电子信息与纸质材料（如考生身份核验记录、证明材料复印件、复查过程记录、问题处理报告等）均需按照职责分工妥善保存，并与纸质材料一并归档管理。归档保存要求按本单位及学校有关档案管理规定执行。
[bookmark: _GoBack]3.  加强督导与责任追究： 继续教育学院成立专班，对各教学点的新生入学资格审查工作进行复核。对在2026级成人高等教育新生入学资格审查工作中敷衍塞责、玩忽职守、徇私舞弊致使不具备入学条件的学生取得入学资格的教学点和相关人员，将依规依纪严肃追责问责，并在教学点考评中予以体现。
四、材料报送要求
请各教学点于2026年3月13日前，完成2026级新生入学资格审查工作，并报送以下材料：
1.  新生入学资格审查报告： 根据附件1模板，详细总结本教学点2026级新生资格审查工作开展情况、审查结果、特殊考生审核情况等，形成正式报告，负责人签字并加盖公章。
2.  特殊考生材料复印件： 将所有享受政策加分照顾和免试入学的考生证明材料复印件（一式两份，经学生本人签名并加盖教学点公章）整理上报，其中1份报学校存档，1份留存教学点备查。
3.  审查相关汇总表： 认真填写《潍坊学院2026级成人高考新生入学资格复查情况汇总表》（附件2）和《潍坊学院2026级成人高考新生入学资格复查疑问新生登记表》（附件3）。
以上所有材料（纸质版需加盖教学点公章）按时报送到招生办公室顾新萍老师处（联系电话：17865361301），电子版材料通过qq（895204409）同步报送顾新萍老师。




潍坊学院继续教育学院
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附件1
潍坊学院2026级成人新生入学资格审查报告

继续教育学院：
*******教学点根据教育厅、省考院有关规定要求，已对我教学点2026级录取的学生入学资格进行了全面逐一审查，现将有关情况报告如下：
我教学点2026级共录取新生****人（其中报到缴费入学    人），经对学生资格原件进行查验，并对前置学历等入学资格信息进行认真审查，根据上级文件有关入学资格条件要求，    人符合入学资格，     人存疑。特殊类型考生共  ***人，符合入学条件   人，存疑    人。
特此报告。



*****教学点
   年   月   日



  附件2
潍坊学院2026级成人高考新生入学资格复查情况汇总表
校外教学点（章）：                 
	审
查
情
况
	层次
	录取人数
	报到人数
	合格人数
	疑问人数
	复查人
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新
生
情
况
	考生号
	姓名
	专业
	疑点
	复查人
签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	说明：一式两份，校外教学点留存备查一份、报学院一份。若无疑问新生，如实填写并在“疑问新生情况”第一行填写“无”。复查人须为具体负责复查工作的责任教师。

	负责人签字：                   

	年    月    日



附件3
潍坊学院2026级成人高考新生入学资格复查疑问新生登记表
校外教学点（章）：                 系
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	考生号
	
	身份证号
	

	家庭地址
	
	联系电话
	

	高考成绩
	
	所学专业
	

	复查情况（主要疑点）：

	

	

	

	

	校外教学点处理意见：



负责人签字：
日期：

	

	

	学校复查意见：



　                                                      签字：
日期：

	 注：此表由各校外教学点填写，不得由学生本人填写。



image1.jpeg




